
ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN 
CIUDAD Y FECHA: 
Purificación, 21 de julio de 2023 

HORA INICIO: 14:00 
P.M.

HORA FIN: 18:00 
P.M.

LUGAR Y/O ENLACE:  
Salón de emprendimiento N° 2 

CENTRO DE FORMACION Y/O 
DESPACHO 
Centro de Industria y la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo de Bienvenida

2. Presentación del grupo de Aprendices.
3. Inducción Sena.
4. Socialización del diseño curricular del Técnico de Motocicletas y Motocarros.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar apertura y a conocer al Aprendiz los lineamientos de la formación profesional 
Integral en Técnico de mantenimiento de motocicletas y motocarros de la ficha 
2798905, en el desarrollo de la etapa lectiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se inicia la reunión a partir de las 2:00 p.m. Con la presentación del Instructor líder de 
la ficha, posteriormente la presentación de cada uno de los Aprendices, se socializa los 
lineamientos que se llevarán a cabo durante el proceso de formación. 
Se recordó de la importancia de enviar los documentos para el inicio de la matricula 

CONCLUSION 
Se concluyó que en el programa de formación tendrá una duración de 9 meses de 
etapa lectiva y 6 meses de etapa productiva y conociendo cada una de las 
competencias transversales y Técnicas a tratar durante el proceso de formación 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Completar la documentación requerida 
para la respectiva matricula 

Abrir cuenta en el correo Sena gmail 

Cada uno de los 
Aprendices que falta 
por la 
documentación 

29/07/ 2023 

18/08/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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